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Aan te leveren gegevens tbv het ESF project “Scholingsinitiatief Callcenter Branche”

Inkoopdocumenten/marktconformiteit

· De cursuskosten zijn alleen subsidiabel als het bedrijf bij de inschakeling van het cursusinstituut een offerteprocedure [minimaal 3 offertes] heeft gevolgd. Een kopie van dit dossier dient aan OOCC  Subsidiebureau te worden verstrekt en bestaat uit:

· De offerteaanvraag waarin de opdracht is beschreven en waarin duidelijke gunningcriteria zijn opgenomen;

· De 3 opgevraagde offertes;

· De beoordeling van de offertes [inhoudelijk onderbouwing c.q. puntenmatrix];

· De gunningbrief en de twee afwijzingsbrieven [mag ook mailverkeer zijn];

· Het contract met het cursusinstituut [kan ook de getekende offerte zijn].

Loonkosten van deelnemers zijn niet subsidiabel!

Eventueel kan de marktconformiteit ook met een benchmark (=prijsvergelijking) worden aangetoond. Dit in overleg met OOCC.

Deelnemergegevens

· Van de deelnemers en de gevolgde scholing dienen de volgende gegevens te worden aangeleverd:

· Een digitaal bestand met de naam, geboortedatum, BSN -nummer, geslacht en startdatum scholingstraject van de deelnemers.

· Kopie ID bewijs.

· Bewijs dat de deelnemer in dienst is bij het bedrijf. Dit kan middels een kopie arbeidscontract c.q. loonstrook bij start scholingstraject of middels een BPV overeenkomst.

· Een bewijs van het niveau van de deelnemer [WEB niveau 1, 2, 3 of 4] bij aanvang van het traject. Dit kan middels een kopie van de diploma´s en/of een verklaring [format OOCC] die door werkgever en werknemer is getekend. HBO’ers [niveau 5] mogen niet aan het ESF project mee doen! Voorkeur gaat uit naar de verklaring omdat hiermee tevens wordt aangetoond dat de deelnemers zijn geïnformeerd over deelname aan het ESF  project en dat is een eis. 

· Originele presentielijsten [van scholing] die voldoen aan de ESF  voorwaarden. 

· Certificaten/diploma´s [indien het traject binnen de projectperiode is afgerond];

· Een gewaarmerkte fotokopie van de originele facturen [met gewaarmerkt wordt bedoeld een handtekening + datum van betaalbaar stellen op de fotokopie nadat de factuur de volledige boekingsgang heeft doorgemaakt] + een gewaarmerkte betalingsbewijs. Onder een betalingsbewijs verstaan we een kopie van de bankafschrift + de batch waar deze betaling onderdeel van uit maakt.

· Onderbouwing van E-learning [indien van toepassing].

· Bewijs van deels arbeidsgeschiktheid [indien van toepassing].

Algemeen:

· Handtekeningenlijst

Hierop staan de financiële medewerkers die de facturen paraferen.

· Co-financieringsverklaring

Hiermee verklaart het bedrijf dat zij garant staat voor een eigen bijdrage in de scholingskosten van minimaal 60% van de gerealiseerde scholingskosten. De bruto ESF subsidie is namelijk 40% dus ieder bedrijf heeft minimaal een eigen bijdrage van 60%. 

· Publiciteit

Ieder deelnemend bedrijf moet haar deelnemers informeren over deelname aan het ESF subsidie project. Dit kan middels een brief of een bericht op de website of middels de reeds eerder genoemde verklaring van het niveau van de deelnemer. In het ESF dossier moet het bewijs van publiciteit worden opgenomen.

· Indien uw bedrijf gebruik maakt van interne instructeurs dan is het onder bepaalde voorwaarden mogelijk om deze kosten op te voeren in het ESF project. In overleg met OOCC wordt bepaald hoe dit inzichtelijk moet worden gemaakt. 
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